INFORMACNI POVINNOST SPRAVCE

V souvislosti s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajl), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen Narizeni GDPR), si vas dovolujeme informovat o
tom, jak Skola zpracovava vase osobni udaje.

SPRAVCEM VASICH OSOBNICH UDAJU JE:

Ndzev: Zakladni Skola a Materska skola Stehelceves, okres Kladno
Sidlo: Rankova 87, 27342 Stehelceves

zast.: feditelkou Mgr. Bc. Sarkou Hole¢kovou

ICO: 75031761

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNiCH UDAJU:

Musime mit povérence pro ochranu osobnich Udajd, ktery ndm pomaha chranit vase osobni Udaje. Nasim
povérencem pro ochranu osobnich Udaju je:

Keystone Company a.s.
Praha 10, Vinohrady, Korunni 2569/108
ICO: 05983649

Email: skolastehelceves.dpo@keystonecompany.cz

K ¢éemu je mi povérenec?

Na povérence se také mlzZete obracet s jakymikoliv dotazy, podnéty a poZadavky na uplatnéni Vasich prav, které se
tykaji pfimo Vasich osobnich udajl pouZivanych v ramci nékteré agendy v materské Skole, a to zejména, pokud se
nechcete obratit pfimo na zdstupce materské Skoly.

Povérenec Vase dotazy, poZadavky a podnéty odborné vyhodnoti, preda sprdvci spolu s doporucenim, jak je fesit,
pfipadné vam poskytne zakladni informace a konzultaci. Je vazany mlcenlivosti a dodrzuje dlivérnost i o stiznostech.
Odpovédny za vyrizeni Vasich dotazl, podnétl, namitek a poZadavk( je vSak vyhradné samotny spravce.

POJMY

e Subjekt udaju — fyzicka osoba, k niZ se osobni Udaje vztahuji

e Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé. Identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo €i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator, napriklad jméno, identifikacni Cislo, lokac¢ni Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spoleéenské identity
této fyzické osoby

e Citlivy udaj - zvlastni kategorie osobniho Udaje — osobni Udaje, které vypovidaji o rasovém ci etnickém
plvodu, politickych nazorech, ndbozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo clenstvi v odborech,
zpracovani genetickych Gdajd, biometrickych udajl za Gcelem jedinecné identifikace fyzické osoby a tUdajl o
zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby

e Zpracovatel OU — kazdy subjekt, ktery na zakladé zvla$tniho zakona nebo z povéieni spravce zpracovava
osobni Udaje pro spravce. Jedna se zejména o organizace, které spravuji informacni systémy.

e Ucel zpracovani OU — ¢innost, proces &i aktivita, pro kterou je nezbytné ¢&i Géelné osobni Gdaje subjektu
udajl zpracovavat.

e Titul zpracovani OU — zakonnost (legalnost) zpracovani OU. PO zpracovava pouze OU subjekt( Gdajd, pro
které byla zmocnéna zvlastnim pravnim predpisem, nebo na zdkladé dobrovolného smluvniho ujednani, ve
svém opravnéném zajmu, pri vykonu verejné moci nebo pfi pInéni Ukolu ve verfejném zajmu anebo na
zakladé svobodného a informovaného souhlasu od subjektu udaja.
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e Zdroje OU — fyzickd osoba nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, od kterého
jsou osobni Udaje ziskany.

e Pfijemce OU - fyzicka osoba nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni Udaje poskytnuty.

e Zpracovani OU - jakdkoli operace s osobnimi Udaji, jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani,
strukturovani, uloZeni, prizpUsobeni, pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem,
Siteni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni

Zakladni informace o ochrané osobnich tudaji pro zakonné zastupce

1. Obecné nafizeni
Obecné nafizeni na ochranu osobnich tdaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je ucelenym
souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit.

Cilem je hajit prava Zaku a jejich zakonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji,
dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. DUvody zpracovani osobnich udajl

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze:

* na zakladé pravniho predpisu nebo

* na zakladé souhlasu Zakd, zakonnych zastupct zaku.

Reditel $koly ddisledné zakazuje predavani osobnich udajil zakd tfetim osobam soukromého prava (nabidky
pomucek, knih, aktivit pro zaky).

2.1 Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zdkona

« Skolni matrika,

* doklady o pfijimani déti, Zaka, studentl a uchazecl ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
* tridni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

* kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti, Zakl a student(, poptipadé lékarské posudky.

2.2 Osobni Udaje zpracovavané podle zvlastnich zakon(

* podnéty pro jedndani OSPOD, prestupkové komise,

* podklady zaku pro vysetteni v PPP,

* hlaseni trestnych ¢in, neomluvena absence,

* Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

* seznamy zakd na mimoskolnich akcich a zahranicnich zajezdech,

* seznamy zakl na soutézich a olympiddach,

* seznamy zakonnych zastupcll pro spolek — klub pratel skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité z mateiské skoly, skolni druziny,

* kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace Ci zvySeni zadjmu zaka o studium na dané skole,

* zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zZakl na vystavdch a prehlidkach,

* zdznamy z kamerového systému skoly pofizované za Ucelem bezpecnosti Zakd a ochrany jejich majetku.

3. Podepsani informovaného souhlasu
Tridni ucitelé predaji zakonnym zastupctm informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi souhlas/nesouhlas
s poskytovani nékterych osobnich udaju.

4. Prava 73kl a zdkonnych zastupct

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udajl. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani
jeho osobnich udaju.



Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaj(, které se ho tykaji.
Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udajd, napfiklad skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udajl. Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani Gdajd, napfiklad
Skolni matriky.

Zadost subjektu udajl vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych pfipadech do 2
mésicd.

Informace poskytnuté Zakim a zakonnym zastupcdm zaka se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou
Zadosti podané subjektem udaju zjevné nedlivodné nebo nepfimérené, zejména protozZe se opakuji, mize feditel
Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou neddvodnost doklada
spravce. V takovém pripadé se vySe poplatku fidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich Udajl

Skola ma vytvoreny systém pro zabezpeceni ochrany osobnich tdaja:

* uloZeni dokument( podle spisového a skartac¢niho radu,

* nové vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich Gdajl (Data Protection Officer), ktery provadi nezévislou
kontrolni funkci ochrany osobnich Gdajl ve skole,

* osobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

* shromazZd'ovani pouze nezbytnych osobni Udaje (naptiklad seznam zak( bez rodnych Cisel),

* jiz nepotrebné udaje skartovat,

* zachovavat miéenlivost o udajich,

* neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdéldvaci proces,

« Skolni fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve skole,

* stanoven Ucel a zpUsob provozovani kamerového systému,

* ochrana osobnich udaju pfi praci s IT technikou.

6. Co mate konat, pokud se domnivate, Ze nezpracovavame vase osobni Udaje spravné?

V takovém pripadé se mlzZete obratit na naseho povérence pro ochranu osobnich Udajd nebo mate pravo podat
stiznost u dozorového organu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich tdajd, se sidlem: Pplk. Sochora 27, 170 00
Praha 7, telefon: +420 234 665 111 (Ustfedna), fax: +420 234 665 444, Elektronickd podatelna (zpracovava ozndmeni
doslda na elektronickou adresu ufadu) E-mail: posta@uoou.cz; Datova schranka: gkbaa2n, webové stranky:
https://www.uoou.cz

7. Jak podat Zadost?

Ufad pfijimé zadost o informace jak v listinné podobé, tak i 74dost podanou elektronickou formou.

Soucasti prijeti Zaddosti je ovéreni totoznosti zadatele. Toto ovéreni Zadatele je nezbytné pro ochranu osobnich udaja
Zadatele proti neopravnénému zpfistupnéni téchto osobnich informaci.

ZpUsoby ovéreni totoznosti:

1. Pfijeti datovou schrankou z datové schranky subjektu udaj

2. Prijeti prostfednictvim e-podatelny, kde podani je podepsano platnym kvalifikovanym elektronickym
podpisem

3. Ovérenim totoZnosti povéfenym zaméstnancem skoly

4. 7Zadost je podepsana ovéfenym podpisem (Ufad, notar)

Jiny zplsob ovéreni neni pFipustny.
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